
    

บันทึกขอความ 
 
 สวนราชการ โรงเรียนสมเด็จพระญาณสังวร ในพระสังฆราชูปถัมภ  จังหวัดยโสธร 
 

  ที.่............................................................วันที.่.......................................................................... 
 

 เร่ือง ขออนุมัต ิ      จัดซื้อ     จัดจาง  /   วัสดุ     ครภุัณฑ    
 
 เรียน ผูอำนวยการโรงเรยีนสมเด็จพระญาณสังวร ในพระสังฆราชูปถัมภ   
 
 
 

  ดวยฝาย/งาน/กลุมสาระฯ..........................................................................มีความประสงคขออนุมัติจดัซื้อ / จัดจาง (วัสดุ / ครุภณัฑ)    

รายการดังแนบ  ตามโครงการท่ี ............ช่ือโครงการ............................................................................................................................................. 

กิจกรรมที่ ............ ชื่อกิจกรรม .............................................................................................................................................................................. 

เพ่ือ.......................................................................................................................................................................................................................... 

ไดรับการพิจารณาจดัสรรงบประมาณจำนวน.................................................บาท และเบิกไปแลวจำนวน....................................................บาท  

ขอเบิกครั้งน้ี จำนวน...................................................บาท คงเหลือ............................................... บาท โดยตองการใชวัสดุ /ครภุณัฑ ดังกลาว  

ภายในวนัที่.............เดือน..................................พ.ศ. .............. 
 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา        

ลงชื่อ...............................................ผูขออนุมัต ิ    ลงช่ือ...............................................ผูเห็นชอบ 

     (……………………………….……… )           (……………………………….……… ) 

          ผูรับผิดชอบกิจกรรม                    หัวหนาโครงการ 
 

 

ความเห็นของรองฯกลุมบริหาร………………… 
 

      (   )  เห็นควรอนุมัต ิ

 

      (   )  เห็นควรไมอนุมัต ิ   
      

      (   )  อื่นๆ  ............................................... 
 

             …………………………………………………. 
. 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 
 

ลงช่ือ ................................................ 
(…………………….………………..) 

 

การตรวจสอบมาตรฐานครุภัณฑ 
 
 

      (   ) คุณลกัษณะตรงตามมาตรฐานฯ 
 

      (   ) ราคาสอดคลองตามมาตรฐานฯ 
 

      (   )  อื่นๆ  ............................................... 
 

             …………………………………………………. 
. 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 
 

ลงช่ือ ........................................... 
    ( นายวรุทร  วรรณสุข ) 

 

 

การตรวจสอบของงานแผนงาน 
 
 

    (   ) อยูในแผน/ทำตามแผน 
    (   ) ไมอยูในแผน 
    (   ) เสนอเพิ่มเติมเพราะ …………..………………. 
 

     จัดสรร ………………………….……………. บาท 
 

     คงเหลือ ………………….…………………… บาท 
 

     ขอใชครั้งนี้………………….………………… บาท 
 
 
 

ลงช่ือ ........................................... 
(นายศราวธุ  โชติสุวรรณ) 

 

ความเห็นของรองฯกลุมบริหารงบประมาณ 

 

      (   )  เห็นควรอนุมัต ิ

 

      (   )  เห็นควรไมอนุมัต ิ   
      

      (   )  อื่นๆ  ............................................... 
 

             …………………………………………………. 
. 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 
 

ลงช่ือ ................................................ 
( นางนภาไล  ศรีภักด ี) 

 

 

ความเห็นของรองผูอำนวยการโรงเรยีน 

 

      (   )  เห็นควรอนุมัต ิ

 

      (   )  เห็นควรไมอนุมัต ิ   
      

      (   )  อื่นๆ  ............................................... 
 

             …………………………………………………. 
. 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 
 

ลงช่ือ ................................................ 
( นางเมียวดี  ดีพูน ) 

 

 

ความเห็นของผูอำนวยการโรงเรยีน 

 

      (   )  อนุมัต ิ

 

      (   )  ไมอนุมัต ิ   
      

      (   )  อื่นๆ  ............................................... 
 

             …………………………………………………. 
. 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 

             …………………………………………….…… 
 
 
 
 

ลงช่ือ ................................................ 

(นายอุทยั  สภุาพัฒน) 

 

กรณีขอใชงบประมาณที่ไดรับการจัดสรร 



 
2 
 

รายละเอียดวัสด ุ/ครุภัณฑ (ท่ีขอซ้ือ/ขอจาง) 
 

ลำดับ
ที ่

รายละเอียดวัสดุ/ครุภณัฑทีข่อซื้อ 
จำนวน
หนวย 

[  ] ราคามาตรฐาน 
[  ] ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน  2 

ปงบประมาณ (หนวยละ ) 

จำนวนท่ีขอซื้อคร้ังนี ้

หนวยละ จำนวนเงนิ 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

(.............................................................................................................................) รวมเปนเงิน     

 
 
 

  


